
私隱政策	  
私隱政策聲明	  

香港青少年輔導協會(下稱本會)非常重視個人私隱，並確保轄下之服務於任何情況下收集、使

用、儲存、轉移及查閱個人資料之程序均符合香港的《個人資料(私隱)條例》的要求。本聲明

旨在說明本會收集個人資料的政策及原則。 

	  

收集資料	  

閣下在使用本會之服務、為本會提供服務、受僱於本會及／或作出投訴時，本會將可能向閣

下收集個人資料，包括但不限於以下資料：	  
	  
活動參加者／服務使用者：姓名、電話號碼、手提電話號碼、地址、電郵地址、出生日期、身

份證號碼、監護人資料、就讀學校等。	  
	  
僱員／兼職導師／任何直接或間接受僱於本會之人士：記錄在職位申請表上之各項個人資料、

薪金資料、	   銀行戶口號碼、支薪紀錄、強積金供款、請假紀錄、培訓紀錄、醫療及申請津貼

紀錄、工作表現評估及紀律等。	  
	  
服務提供者：姓名、身份證號碼、電話號碼、地址等。	  
	  
投訴人：投訴人姓名、電話、電郵、投訴內容、調查過程及結果等。	  
	  
閣下有責任提供申請表格上列為「必填」的資料，或啟動相關流程必須提供的資料，否則本

會有可能無法提供閣下要求之服務。	  
	  

使用資料	  

活動參加者／服務使用者：有關資料用作參與活動的相關用途、簽發收據、收集意見、資料

分析，及其他配合本會宗旨及使命的事項。	  
	  
僱員／兼職導師／任何直接或間接受僱於本會之人士：有關資料將用作招聘及人力資源管理

用途，例如聘任、支薪、工作調配、工作表現評估、紀律等事宜。	  
	  
服務提供者：有關資料將用作發放合約酬金等事宜。	  
	  
投訴人：有關資料將用作調查、回應及跟進相關投訴工作。	  
	  
所有本會的服務資訊的傳遞將按《個人資料(私隱)條例》之要求，於取得資料當事人的同意才



進行。資料當事人如需取消接收本會的資訊，請電郵至	   info@hkyca.org.hk	   與本會職員聯絡。	  
	  

保留資料	  

本會只在有必要達到收集閣下個人資料所訂明的用途期間內，保留閣下的個人資料。如本會

持有的個人資料無需再用於收集資料時所列出的目的，將在合理時間內銷毀有關資料。	  
	  

披露個人資料	  

本會不會租用、出售、轉移或披露本會所持有之個人資料予他人。除非：	  
	  
i)已預先得到資料當事人的同意；	  
ii)對非法活動、懷疑詐騙、涉及或威脅到任何人的人身安全的事件作出調查、預防及採取行動；	  
iii)遵循所有適用法津、規定、法律程序、具法律效力的政府要求、行政制度或規例要求。	  
	  

保障措施	  

本會採取適當措施以保障本會持有的個人資料，免受遺失、未經許可的收集、使用、修改、

轉移、查閱及披露。	  
	  

查閱及改正資料	  

閣下有責任向本會更新資料，否則本會有可能無法提供閣下要求之服務。	  
	  
根據《個人資料(私隱)修例》，資料當事人有權要求查閱和改正所提供的個人資料及索取有關

資料的複本。本會在處理查閱或改正資料要求時，會查核提出要求者的身分，以確保他／她

在法律上有權作出這項要求。	  
	  
閣下如需查詢或改正其個人資料，可電郵至	   info@hkyca.org.hk	   。	  
	  


